峨眉校区行政楼信息栏发布信息管理办法
（2012年3月）

1、 信息发布流程


[image: image1]
二、使用原则及管理方法
（一）使用原则

1、本规定适用于校内各单位。
2、发布内容主要针对学校影响较大的活动。

3、信息栏发布的宣传海报以符合信息栏规格为准。
（二）管理办法
1、党委宣传部网站办事指南处下载申请表。

2、按要求填好表格，请部门领导签字并盖章（此表一式两份）。

3、部门将申请表提交党委宣传部审核。

4、党委宣传部对申请表进行审核，并反馈审核意见。

5、符合本规定予发布。

6、党委宣传部将符合的申请表存档。
7、发布时限一般为申请表内发布的时限为准，过期应及时自行摘取，特殊情况可以适当延长。
8、本管理办法的解释权归峨眉校区党委宣传部。

（三）峨眉校区行政楼信息栏发布信息申请表（附后）
峨眉校区行政楼信息栏发布信息申请表

	申请部门
	

	活动内容
	

	发布信息
	

	发布时限
	

	申请部门意见
	负责人（签章）：
时间：    年  月  日

	审批部门意见
	负责人（签章）：
时间：    年  月  日

	备    注
	（此表一式两份）


部门申请


（签字、盖章）








党委宣传部办公室


（审核）








发布信息





申请表


（存档）





提交





通过








处理意见








通过








